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Avviso pubblico prot. n. 88643 del 03/06/2025 - “Realizzazione di laboratori innovativi ¢ avanzati per lo
sviluppo di specifiche competenze tecniche e professionali connesse con i relativi indirizzi di studio”.
Fondi Strutturali Europei — Programma Operativo Complementare - POC “Per la scuola” 2014-2020,
Asse |l - Infrastrutture per I'lstruzione - Obiettivo Specifico 10.8 - Azione 10.8.1 - sotto azione 10.8.1.B2,
Fondo di Rotazione {FdR) - candidatura n.1097690

TITOLO PROGETTO: LABORATORI PROFESSIONALIZZANTI
CODICE PROGETTO: 10.8.1.82-FDRPOC-VE-2026-1
CUP: F34D25001620001

A tutto il Personale
Al Sito web della Scuola
Agli atti dell'lstituto

Oggetto: Procedura di selezione tra il personale interno al Nostro Istituto per il reclutamento di
PROGETTISTA, COLLAUDATORE ED ADDESTRATORE

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

VISTO il progetto presentato in data 04/07/2025

VISTA la data del protocollo di autorizzazione del 22/12/2025 che costituisce formale autorizzazione alfavvio
del progetto e contestuale autorizzazione alla spesa;

VISTO i seguenti Regolamenti (UE} n. 1303/2013 recante disposizioni comuni sui Fondi strutturali e di
investimento europei, il Regolamento (UE) n. 1301/2013 relativo al Fondo Europeo di Sviluppo Regionale
(FESR) e il Regolamento (UE) n. 1304/2013 relativo al Fondo Sociale Europeo;

Visto ' Avviso pubblico (88643 del 03/06/2025) “Realizzazione di laboratori innovativi € avanzati per o sviluppo
di specifiche competenze tecniche e professionali connesse con i relativi indirizzi di studio. Fondi Strutturali
Europei — Programma Operativo Complementare “Per la Scuola™ 2014-2020, POC “Per la Scuola”,

Vista la nomina del RUP e della Commissione Valutatrice avvenute in data 07/01/2026

RILEVATA la necessita di reperire pili figure tra il personale interno al Nostro Istituto per lo svolgimento
dell'attivita di progetto;

tutto cio visto e rilevato, che costituisce parte integrante del presente awviso,

COMUNICA

che & aperta la procedura di selezione tra il personale interno al Nostro Istituto per il reclutamento di n. 1
PROGETTISTA, N. 1 COLLAUDATORE e n. 1 ADDESTRATORE da impiegare nelle aftivitd di Progetto
secondo il seguente riepilogo delle spese
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Voce di costo Valore massimo Valore inserito

Progettazione (€ 4.020,00) € 4.020,00
Spese Organizzative e Gestionali (€ 10.050,00) € 10.050,00
Pubblicita (€ 2.010,00) € 2.010,00
Coltaudo/regolare esecuzione (€ 2.010,00) € 2.010,00
Piccoli lavori di sistemazione edilizia/terreno (€ 10.050,00) € 10.050,00
Addestramento all'uso delle attrezzature (€ 2.010,00) € 2.010,00
TOTALE SPESE GENERALI (€ 30.150,00) € 30,150,00
TOTALE FORNITURE E SERVIZI € 170.850,00
TOTALE PROGETTO € 201.000,00

Articolo 1 Oggetto dell'incarico

1. Il presente Awviso di selezione (a seguire, anche «Avviso») é diretto al conferimento di incarichi individuali
(a seguire, anche «Incaricon), per la creazione di una graduatoria per la selezione di ESPERTI.

2. Nello specifico, gli incarichi da attribuire prevedono I'espletamento di mansioni di Progettista,
Collaudatore e Addestratore per le aftivita esposte nel presente Avviso.

3. Compiti Progettista-Collaudatore-Addestratore

I Progettista dovra:

* provvedere alla progettazione esecutiva dell'intervento PON 10.8.1.B2-FDRPOC-VE-2026-1;

* provvedere alla realizzazione del piano degli acquisti, secondo le indicazioni specifiche fomite dal Dirigente
scolastico, mediante I'elaborazione del capitolato tecnico della banda di gara;

* registrare, nellapposita piattaforma telematica dei Fondi Strutturali PON;

* provvedere alla registrazione di eventuali variazioni alle matrici degli acquisti, che si rendessero necessarie;

+ redigere i verbali relativi alla sua attivita;

+ collaborare con il Direttore per tutte le problematiche relative al Piano, al fine di soddisfare tutte le esigenze
che dovessero sorgere per la corretta ¢ completa realizzazione del Piano medesimo, partecipando alle riunioni
necessarie al buon andamento delle attivita.

It Collaudatore dovra:

* provvedere al collaudo delle attrezzature acquistate;

* verificare la piena corrispondenza, specie in termini di funzionalita, tra le attrezzature acquistate, quelle indicate
nell'offerta prescelta e quelle richieste nel piano degli acquisti;

+ redigere i verbali de! collaudo finale;

« collaborare con il Direttore e con i Progettista per tutte le problematiche relative al Piano, al fine di soddisfare
tutte le esigenze che dovessero sorgere per la coretta e completa realizzazione del Piano medesimo,
partecipando alle riunioni necessarie al buon andamento delle attivita;
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» registrare, nell'apposita piattaforma telematica dei Fondi Strutturali PON, i dati relativi al Piano;

L’Addestratore dovra:
« conoscere l'uso degli strumenti acquistati
« istruire alluso delle applicazioni informatiche e tecnologiche acquistate e installate nei laboratori

4, Tutte le attivita dovranno essere realizzate entro la data prevista per la conclusione dello stesso, salvo
eventuali proroghe autorizzate.

Articolo 2 Requisiti e titoli richiesti

1. Possono partecipare alla selezione i candidati (a seguire, anche ‘Partecipanti”) che, alla data di scadenza
del bando;
a. abbiano la cittadinanza italiana o di uno degli Stati membri dell'Unione europea,
b. abbiano il godimento dei diritti civili e politici;
¢. non siano stati esclusi dall'elettorato politico attivo;
d. possiedano lidoneit fisica allo svolgimento delle funzioni cui la presente procedura di selezione si riferisce
e. non abbiano riportato condanne penali e non siano destinatari di provvedimenti che riguardano
I'applicazione di misure di prevenzione, di decisioni civili e di provvedimenti amministrativi iscritti nel casellario
giudiziale;
f. non si trovino in situazione di incompatibilita, ovvero, nel caso in cui sussistano cause di incompatibilita, si
impegnano a comunicarle espressamente e tempestivamente, al fine di consentire ['adeguata valutazione
delle medesime;
g. non si trovino in situazioni di conflitto di interessi, neanche potenziale, che possano interferire con l'esercizio
dell'incarico;
2. Tutti i requisiti per Fammissione devono essere posseduti € comprovati alla data di scadenza del termine
utile per la presentazione delle domande. L'accertamento della mancanza di uno solo dei requisiti prescritti per
Iammissione, sara motivo di esclusione dalla selezione.
3. | Partecipanti alla selezione attestano il possesso dei sopraelencati requisiti di partecipazione mediante
dichiarazione sostitutiva, ai sensi del D.P.R. 445/2000, contenuta nella domanda di partecipazione {(Allegato
A), che dovra essere debitamente sottoscritta.
4. L'lstituzione scolastica si riserva di effettuare le verifiche circa il possesso dei requisiti di cui al presente
articolo.

Articolo 3 Criteri di selezione

1. Ai fini della partecipazione alla procedura di selezione in oggetto si fara riferimento alla tabeila sottostante
(di seguito denominata Allegato B - GRIGLIA DI VALUTAZIONE)

2. La graduatoria per PROGETTISTA, COLLAUDATORE E ADDESTRATORE sara unica, ma suddivisa in
base agli incarichi e valutata dalla Commissione di Valutazione nominata.

3. Gli incarichi saranno assegnati dal RUP in base alle esigenze progeftuali, valorizzando le risorse umane ¢
professionali dei partecipanti al bando, tenuto conto dei titoli presentati. (Allegato B - GRIGLIA DI
VALUTAZIONE})

4. La candidatura potra essere inserita in graduatoria avendo maturato almeno 1 punto in entrambe le aree (A
— Istruzione, B — Esperienze) previste nell'Allegato B - GRIGLIA DI VALUTAZIONE.
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Allegato B - GRIGLIA DI VALUTAZIONE DEI TITOLI
da compilare a da
A - LIVELLO DI ISTRUZIONE o (I R e a
candidato cura della
commissio
ne
Al. LAUREA (vecchio Verra valutata | PUNTI
ordinamento o magistrale) una sola laurea | 3
AZ.. LAURE{\ . Verra valutata
(triennale, in alternativa al 2
una sola laurea
punto Al}
. . Verra valutato
A3. DIPLOMA (in alternativa
ai punti Al e A2) un solo 1
diploma
Ad. Possesso di Master nella
mate_rla oggetto della Max 1 cert. 1
selezione o corso
professionale
B - ESPERIENZE
Anni di esperienza Max 6 DA1AG
professionale relativa alle punti cad.
mansioni delle figure oggetto
del bando
TOTALE MAX 9

Articolo 4 Durata dell’incarico

1. L'attivita oggetto dellincarico avra la durata massima prevista dal Progetto Avviso/Decreto: 88643 del
03/06/2025.

2. L'eventuale differimento del termine di conclusione dell'incarico originario & consentito, in via

eccezionale, al solo fine di completare il progetto e per ritardi non imputabili al collaboratore, ferma restando ia
misura del compenso pattuito in sede di affidamento dellincarico, nonché il rispetto delle tempistiche previste
dalla normativa nazionale & comunitaria di riferimento.

Articolo 5 Corrispettivo e modalita di remunerazione
1. Il corrispettivo verra erogato a conclusione deilattivita, come specificato nello schema di lettera di incarico.
Articolo 6 Modalita e termini di presentazione delle candidature

Gli interessati dovranno far pervenire la propria candidatura, a pena di esclusione, entro e non oltre le ore
12:00 del 04 febbraio 2026, tramite consegna a mano presso la segreteria amministrativa del’ ITT SAN ZENO,
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Via Don Minzoni n. 50, Verona, allegando i seguenti documenti:

1. Domanda di partecipazione, da predisporre sulla base dell'Allegato A,

2. Tabella Titoli posseduti, Allegato B

3. Dichiarazione di insussistenza di situazioni, anche potenziali, di conflitto di interessi, Allegato C

4, Consenso al trattamento dei dati, Allegato D

5. Curriculum vitae del candidato attestante i titoli e le esperienze professionali dichiarati nel’Aliegato B -

Ciascun documento dovra essere debitamente datato e sottoscritto dal candidato, pena Pesclusione.
L'lstituzione scolastica potra richiedere integrazioni rispetto alla documentazione presentata dai candidati.
L'lstituzione avra, altresi, la facolta di procedere a idonei controlli sulla veridicita del contenuto delle
dichiarazioni sostitutive. Non si terra conto delle domande pervenute oltre il termine di cui sopra.

Si comunica, inoltre, che, per obbligo di trasparenza e massima divulgazione, tutti gli elementi di interesse
comunitario relativi allo sviluppo del progetto sopra indicato (avvisi, bandi, pubblicita, ecc.), saranno
tempestivamente pubblicati nelle specifiche sezioni del sito della scuola, raggiungibile al seguente indirizzo:
hitps:/listitutosalesiancsanzeno.it

Verona, 20/01/2026
li Dirigente Scolastico dell'Istituto Salesiano San Zeno

W
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Avviso pubblico prot. n. 88643 del 03/06/2025 - “Realizzazione di laboratori innovativi e avanzati per lo
sviluppo di specifiche competenze tecniche e professionali connesse con i relativi indirizzi di studio”.
Fondi Strutturali Europei - Programma Operativo Complementare — POC “Per la scuola” 2014-2020,
Asse |l - Infrastrutture per I'lstruzione - Obiettivo Specifico 10.8 - Azione 10.8.1 - sotto azione 10.8.1.B2,
Fondo di Rotazione (FdR)} - candidatura n.1097690

TITOLO PROGETTO: LABORATORI PROFESSIONALIZZANTI
CODICE PROGETTO: 10.8.1.B2-FDRPOC-VE-2026-1
CUP: F34D25001620001

ALLEGATO A - DOMANDA DI PARTECIPAZIONE - “Avviso. n. 88643 — Laboratori Professionalizzanti”

IMLa sottoscritio/a

Codice fiscale

Nato/a

|

Prov.

Residente a

Via

Cap

chiede di partecipare alla selezione prevista dall’Avviso in oggetto, per il ruolo di

O Progettista [ Collaudatore [J Addestratore

IlLa Sottoscritto/a, consapevole della responsabilita penale e della decadenza da eventuali benefici,
dichiara (barrare):

di aver preso visione del bando per la selezione in oggetto

di essere cittadino italiano o di uno degli Stati membri delfUnione europea;

di godere dei diritti civili  politici,

di non essere esclusi dall'elettorato politico aftivo;

di possedere I'idoneita fisica allo svolgimento delle funzioni cui la presente procedura di
selezione si riferisce

) di non aver riportato condanne penali e di non essere destinatari di provvedimenti che
riguardano lapplicazione di misure di prevenzione, di decisioni civili e di
provvedimenti amministrativi iscritti nel casellario giudiziale;

di non trovarsi in situazione di incompatibilita, ovvero, nel caso in cui sussistano cause
di incompatibilita, di impegnarsi a comunicarle espressamente e tempestivamente, al
fine di consentire 'adequata valutazione delle medesime;

di non trovarsi in situazioni di conflitto di interessi, neanche potenziale, che possano
interferire con l'esercizio dell'incarico,

Q0|0 |0 |O

Si allega alla presente:
» Tabella Titoli — Allegato B
» Dichiarazione di insussistenza di incompatibilita — Allegato C
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* Trattamento dei dati - Allegato D
s curricuium vitae

Luogo e data Firma
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Paritarie DD, 03/03/2005

Awviso pubblico prot. n. 88643 del 03/06/2025 - “Realizzazione di laboratori innovativi e avanzati per lo
sviluppo di specifiche competenze tecniche e professionali connesse con i relativi indirizzi di studio”.
Fondi Strutturali Europei - Programma Operativo Complementare = POC “Per la scuola® 2014-2020,
Asse Il - Infrastrutture per I'lstruzione ~ Obiettivo Specifico 10.8 - Azione 10.8.1 — sotto azione 10.8.1.82,
Fondo di Rotazione (FdR) - candidatura n.1097690

TITOLO PROGETTO: LABORATORI PROFESSIONALIZZANTI
CODICE PROGETTO: 10.8.1.B2-FDRPOC-VE-2026-1
CUP: F34D25001620001

ALLEGATO B - TABELLA DEI TITOLI - “Awviso. n. 88643 — Laboratori Professionalizzanti”

Allegato B - GRIGLIA DI VALUTAZIONE DEI TITOL)

da compilare a da
L' ISTRUZIONE, LA FORMAZIONE €1 del compNarSia
candidato curadella
commission
e
Al. LAUREA (vecchio Verra valutata PUNTI
ordinamento o magistrale) unasolalaurea |3
Az_' LAURE':A . Verra valutata
(triennale, in alternativa al 2
una sola laurea
punto Al)
A3. DIPLOMA (in alternativa ai Verra valutato 1
punti Al e A2) un solo diploma
A4. Possesso di Master nella
materia oggetto della selezione | Max 1 cert. 1
o corso professionale
LE ESPERIENZE
Anni di esperienza Max 6 DA 1 A6 punti
professionale relativa alle cad.
mansioni delle figure oggetto
del bando
TOTALE MAX 9

Luogo e data Firma
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Paiitario DD.G. 03/03/2005

Avviso pubblico prot. n. 88643 del 03/06/2025 - “Realizzazione di laboratori innovativi e avanzati per lo
sviluppo di specifiche competenze tecniche e professionali connesse con i relativi indirizzi di studio”.
Fondi Strutturali Europei - Programma Operativo Complementare - POC “Per la scuola” 2014-2020,
Asse |l - Infrastrutture per 'lstruzione - Obiettivo Specifico 10.8 - Azione 10.8.1 - sotto azione 10.8.1.B2,
Fondo di Rotazione (FdR) — candidatura n.1097690

TITOLO PROGETTO: LABORATORI PROFESSIONALIZZANTI
CODICE PROGETTO: 10.8.1.82-FDRPOC-VE-2026-1
CUP: F34D25001620001

ALLEGATO C - DICHIARAZIONE DI INESISTENZA DI CAUSA DI INCOMPATIBILITA E DI CONFLITTO Di
INTERESSI
(Soggefti Incaricati)
(resa nelle forme di cui agli artt. 46 e 47 del d.P.R. n. 445 del 28 dicembre 2000}

IIfLa sottoscritto/a nato/aa il
residente a Provincia di Via/Piazza
n. Codice Fiscale

in relazione allincarico avente ad oggetto: “10.8.1.B2-FDRPOC-VE-2026-1 Laboratori
Professionalizzanti”

consapevole che la falsita in atti e le dichiarazioni mendaci sono punite ai sensi del codice penale e delle
leggi speciali in materia e che, laddove dovesse emergere la non veridicita di quanto qui dichiarato, si
avra la decadenza dai benefici eventualmente ottenuti ai sensi dell’art. 75 del d.P.R. n, 445 del 28
dicembre 2000 e I'applicazione di ogni altra sanzione prevista dalla legge, nella predetta qualita, ai sensi
e per gli effetti di cui agli artt. 46 e 47 del d.P.R. n. 445 del 28 dicembre 2000,

DICHIARA

v di non trovarsi in situazione di incompatibilita, ai sensi di quanto previsto dal d.lgs. n. 39/2013 e dall'art. 53, del
d.lgs. n. 165/2001; ovvero, nel caso in cui sussistano situazioni di incompatibilita, che le stesse sono le
seguenti:
v dinon trovarsi in situazioni di conflitto di interessi, anche potenziale, ai sensi dell'art. 53, comma 14, del d.Igs.n.
165/2001, che possano interferire con l'esercizio dell'incarico;

v che l'esercizio dellincarico non coinvolge interessi propri o interessi di parenti, affini entro il secondo grado, del
coniuge o di conviventi, oppure di persone con le quali abbia rapporti di frequentazione abituale, né interessi di

o debito significativi o interessi di soggetti od organizzazioni di cui sia tutore, curatore, procuratore o agente,
titolare effettivo, ovvero di enti, associazioni anche non riconosciute, comitati, societa o stabilimenti di cui sia
amministratore o gerente o dirigente;

v' di aver preso piena cognizione del D.M. 26 aprile 2022, n. 105, recante il Codice di Comportamento dei
dipendenti del Ministero dell'struzione e del merito,
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di impegnarsi a comunicare tempestivamente alllstituzione scolastica conferente eventuali variazioni che
dovessero intervenire nel corso dello svolgimento dell'incarico;

di impegnarsi altresi a comunicare alllstituzione scolastica qualsiasi altra circostanza sopravvenuta di carattere
ostativo rispetto all'espletamento dell'incarico;

di essere stato informato/a, ai sensi dell'art. 13 del Regolamento {UE) 2016/679 del Parlamento europeo ¢ del
Consiglio del 27 aprile 2016 e del decreto legislativo 30 giugno 2003, n. 196, circa il trattamento dei dati personali
raccolti e, in particolare, che tali dati saranno trattati, anche con strumenti informatici, esclusivamente per le
finalita per le quali le presenti dichiarazioni vengono rese e fornisce il relativo consenso.

Luogo e data Firma




 Hinesdoro dolt Stvaxions - UNIONE EUROPEA
ool Werito :ﬁ: scmrle :}mﬂo gianah

Programmas Cpsoat « 2 Gemplomentam

istitutotecnico
SanZeno tecnologico

Elettronica, Elettrotecnica  Automazione
SALES|A"'DONBOSCO Meccanica, Meccatronica ed Energia
VERONA Grafica e Comunicaziong

Paritarlo D DG 03/03/2005

Avviso pubblico prot. n. 88643 del 03/06/2025 - “Realizzazione di laboratori innovativi e avanzati per lo
sviluppo di specifiche competenze tecniche e professionali connesse con i relativi indirizzi di studio”.
Fondi Strutturali Europei - Programma Operativo Complementare — POC “Per la scuola” 2014-2020,
Asse Il - Infrastrutture per I'lstruzione — Obiettivo Specifico 10.8 — Azione 10.8.1 - sotto azione 10.8.1.B2,
Fondo di Rotazione (FdR) - candidatura n.1097690

TITOLO PROGETTO: LABORATORI PROFESSIONALIZZANTI
CODICE PROGETTO: 10.8.1.B2-FDRPOC-VE-2026-1
CUP: F34D25001620001

INFORMATIVA PRIVACY CANDIDATI ai sensi dell’art. 13 del Regolamento EU 2016/679

Mstituto Salesiano San Zeno desidera informarla che il Regolamento Europec n. 679 del 27 aprile 2016 sul
trattamento dei dati personali prevede la tutela delle persone fisiche con riguardo al trattamento dei dati
personali. Ai sensi degli artt. 13 e 14 del suddetto Regolamento EU 2016/679 (di seguito GDPR) le vengono di
conseguenza fomite le seguenti indicazioni.

A) Titolare del trattamento e responsabile della protezione dei dati personali
Ai sensi dell'art, 13 e 14 del GDPR Le comunichiamo che il Titolare del trattamento dei suoi dati forniti & Istituto
Salesiano San Zeno con sede legale in via don Giovanni Minzoni 50 - Verona, e sede operativa in via don
Giovanni Minzoni 50 - Verona
(I Titolare del trattamento dei dati personali ha nominato il proprio Responsabile della protezione dei dati (RPD-
DPO), contattabile mediante l'invio di una lettera indirizzata a DPO - Istituto Salesiano San Zeno con sede legale
in wvia don  Giovanni Minzoni 50 -  Verona, ovwvero via e-mal @ a
‘dpo.istitutosalesianosanzeno@salesianinordest.it”.
| dati fomiti potranno essere trattati dagli incaricati, collaboratori ¢ responsabili estemi, preventivamente
autorizzati, che operano nei nostri uffici o per conto Istituto Salesiano San Zeno.

B) Finalita del trattamento dei dati

| dati personali, identificativi e curriculari, nonché eventuaimente sensibili, raccolti presso I'interessato o presso
i soggetti terzi di cui il Titolare si avvale per le procedure di selezione, sono trattati ed utilizzati per dar seguito
alla richiesta dell'Interessato e, pill precisamente, per procedere alla verifica dei presupposti per I'assunzione
e/o per l'avvio di una collaborazionefincarico. La raccolta riguardera solo i dati comuni; pertanto il candidato non
sara tenuto ad indicare quelli ¢.d. particolari, cosi come qualificati dall'art. 9 del Reg. 2016/679 o sullo stato di
salute.

Si fa salva lipotesi in cui i dati in parola debbano essere conosciuti in ragione dellinstaurando rapporto
lavorativo, con particolare riferimento ail'eventuale appartenenza dell'interessato alle categorie protetie e alle
eventuali visite mediche pre-assuntive.

C) Natura del conferimento e base giuridica del trattamento
Il conferimento dei dati & facoltativo ed & rimesso alla volonta del candidato presentare il proprio curriculum
vitae. Per quanto conceme i dati successivamente ed eventualmente richiesti dal Titolare per le finalita di cui
alla precedente letiera B), il mancato conferimento comporta limpossibilita di procedere alla verifica dei
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presupposti per I'assunzione e/o per l'awio della collaborazione e, quindi, all'eventuale instaurazione del
rapporto lavorativo o di collaborazione con il Titolare.

I consenso al trattamento non & necessario ai sensi dell'art. 9, comma 2, lettera b, Reg. 2016/679, in quanto il
trattamento riguarda dati contenuti nei cunicula spontaneamente trasmessi dagli Interessati ai fini dell'eventuale
instaurazione di un rapporto di lavoro/collaborazione. Altrettanto per gli eventuali dati sensibili trasmessi con le
stesse modalita dallInteressato, per i quali il consenso & escluso dail'art. 26 del D.Igs. n. 196/2003 e s.m.i.,
comma 3, lett. B-bis).

Verra acquisito un eventuale consenso specifico al trattamento dati al momento del colloquio con il candidato
che sara convocato.

D)} Conseguenze della mancata comunicazione dei dati personali
Listituto Salesiano San Zeno La informa, inoltre, con riguardo ai dati personali necessari alla redazione
dellinstaurando contratto di cui Lei sara parte o relativi all'adempimento di un qualche obbligo normativo, che la
mancata comunicazione dei dati personali da parte Sua impedira il perfezionarsi del rapporto contrattuale
stesso.

E)} Tempo di conservazione dei dati
| dati saranno conservati dal Titolare sino e non oltre due anni dalla loro raccolta salvo I'eventuale instaurazione
del rapporto di lavoro e/o di collaborazione.

F) Comunicazione dei dati
L'istituto Istituto Salesianc San Zeno La informa che i Suoi dati personali potranno essere comunicati a terzi
individuati e nominati ex artt. 29 del Reg. EU 2016/679 se necessario per le finalita indicate:
1. societa di selezione e assessment;
2. consulenti tecnici e commercialisti, cd. Responsabili estemni del trattamento, che eroghino prestazioni
funzionali ai fini sopra indicati;
Istituti Bancari e Assicurativi che eroghino prestazioni funzionali ai fini sopra indicati;
soggetti che elaborano i dati in esecuzione di specifici obblighi di legge, come ad es. I'Agenzia delie Entrate
per le operazioni di fatturazione elettronica;
5. Autorita Giudiziarie o Amministrative, per 'adempimento degli obblighi di legge e derivanti dallesecuzione del
contratto intercorso tra le parti.

W

G) Profilazione e Diffusione dei datl
| Suoi dati personali non sono soggetti a diffusione, né ad alcun processo decisionale interamente
automatizzato, ivi compresa la profilazione.

H) Diritti dell'interessato

Tra i diritti a Lei riconosciuti dal GDPR rientrano quelli di:

- chiedere alllstituto Salesiano San Zeno 'accesso ai Suoi dati personali ed alle informazioni relative agli stessi;
la rettifica dei dati inesatti o I'ntegrazione di quelli incompleti; la cancellazione dsi dati personali che La
riguardano (al verificarsi di una delle condizioni indicate nell'art. 17, paragrafo 1 del GDPR ¢ nel rigpetio delle
eccezioni previste nel paragrafo 3 dello stesso articolo); la limitazione del trattamento dei Suoi dati personali (al
ricorrere di una delle ipotesi indicate nell'art. 18, paragrafo 1 del GDPRY;

- richiedere ed ottenere dall'lstituto Salesiano San Zeno - nelle ipotesi in cui la base giuridica del trattamento
sia il contratto o il consenso, e il trattamento sia effettuato con mezzi automatizzati - | Suoi dati personali in un

m
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formato strutturato e leggibile da dispositivo automatico, anche al fine di comunicare tali dati ad un altro titolare
del trattamento;

- opporsi in qualsiasi momento al trattamento dei Suoi dati personali al ricorrere di situazioni particolari che La
riguardano;

- revocare il consenso in qualsiasi momento, limitatamente alle ipotesi in cui la legittimazione del trattamento
sia basata sul Suo consenso per una o pill specifiche finalita e riguardi dati personali comuni, oppure particolari
categorie di dati. I trattamento basato sul consenso ed effettuato antecedentemente alla revoca dello stesso
conserva, comunque, la sua liceita;

- proporre reclamo a un'autoritd di controllo (Autorita Garante per la protezione dei dati personali —
www.garanteprivacy.it).

I} Modalita di esercizio dei diritti
Lei potra esercitare i diritti facendo un'istanza con raccomandata A;R: a Istituto Salesianc San Zeno, via don
Giovanni Minzoni 50 - Verona, oppure inviando una e-mail alfindirizzo privacy@sanzeno.org indicando
nelloggetto la frase “esercizio diritti privacy”.
Le richieste relative all'esercizio dei diritti dell'interessato saranno evase senza ingiustificato ritardo e, in ogni
modo, entro un mese dalla domanda; solo in casi di particolare complessita e di elevato numero di richieste,
tale termine potra essere prorogato di ulteriori 2 (due) mesi.

PER PRESA VISIONE E ACQUISIZIONE DEL CONSENSO

INLa sottoscritto\a Codice fiscale:
sottoscrive la presente informativa per presa visione, dichiarando di aver compreso quanto in essa indicato.
Presta il consenso all'lstituto Salesiano San Zeno fine di trattare i suoi dati nell'ambito di un percorso seleitivo
del personale (assessment di selezione) e di un eventuale colloquio conoscitivo che sara finalizzato
all'assunzione, mediante 'apposizione di un segno nelle seguenti caselle:

o Presta il consenso o Nega il consenso

Luogo, data Firma:
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Avviso pubblico prot. n. 88643 del 03/06/2025 - “Realizzazione di laboratori innovativi e avanzati per lo
sviluppo di specifiche competenze tecniche e professionali connesse con i relativi indirizzi di studio”.
Fondi Strutturali Europei — Programma Operativo Complementare — POC “Per la scuola” 2014-2020,
Asse Il - Infrastrutture per I'lstruzione — Obiettivo Specifico 10.8 — Azione 10.8.1 - sotto azione 10.8.1.82,
Fondo di Rotazione (FdR) - candidatura n.1097690

TITOLO PROGETTO: LABORATORI PROFESSIONALIZZANTI
CODICE PROGETTO: 10.8.1.82-FDRPOC-VE-2026-1
CUP: F34D25001620001

A tutto il Personale
Al Sito web della Scuola
Agli atti dell'Istituto

Oggetto: Procedura di selezione tra il personale interno al Nostro Istituto per il reclutamento di addetti
amministrativi, marketing e comunicazione, manutentori

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

VISTOQ il progetto presentato in data 04/07/2025

VISTA la data del protocollo di autorizzazione del 22/12/2025 che costituisce formale autorizzazione allavvio
del progetto e contestuale autorizzazione alla spesa;

VISTO i seguenti Regolamenti (UE) n. 1303/2013 recante disposizioni comuni sui Fondi strutturali e di
investimento europei, il Regolamento (UE) n. 1301/2013 relativo al Fondo Europeo di Sviluppo Regionale
(FESR) e il Regolamento (UE) n. 1304/2013 relativo al Fondo Sociale Europeo,

Visto ' Avviso pubblico (88643 del 03/06/2025) “Realizzazione di laboratori innovativi e avanzati per lo sviluppo
di specifiche competenze tecniche e professionali connesse con i relativi indirizzi di studio. Fondi Strutturali
Europei - Programma Qperativo Complementare “Per la Scuola” 2014-2020, POC “Per la Scuola”;

Vista la nomina del RUP e della Commissione Valutatrice avvenute in data 07/01/2026

RILEVATA la necessita di reperire pili figure tra il personale intemo al Nostro Istituto per lo svolgimento
dell'attivita di progetto;

futto cid visto e rilevato, che costituisce parte integrante del presente avviso,

COMUNICA
che & aperta la procedura di selezione tra il personale interno al Nostro Istituto per il reclutamento di n. 3 addetti
amministrativi per le attivita connesse alle procedure inerenti 'individuazione degli Operatori Economici per le
fomiture necessarie alla realizzazione dei Laboratori Innovativi, di n. 1 addetto marketing e comunicazione e di
n. 3 addetti alla manutenzione/adeguamento degli spazi dedicati ai Laboratori Innovativi, da impiegare nelle
attivita di Progetto seconde il seguente riepilogo delle spese
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Voce di costo Valore massimo Valore inserito
Progettazione (€ 4.020,00) € 4.020,00
Spese Organizzative e Gestionali (€ 10.050,00) € 10.050,00
Pubblicita (€ 2.010,00) € 2.010,00
Collaudo/regolare esecuzione (€ 2.010,00) € 2.010,00
Piccoli lavori di sistemazione ediliziafterreno (€ 10.050,00) € 10.050,00
Addestramento all'uso delle attrezzature (€ 2.010,00) € 2.010,00
TOTALE SPESE GENERALI {€ 30.150,00) € 30.150,00
TOTALE FORNITURE E SERVIZI € 170.850,00
TOTALE PROGETTO € 201.000,00

Articolo 1 Oggetto dell’incarico

1. Il presente Awviso di selezione (a seguire, anche «Avviso») & diretto al conferimento di incarichi individuali
(a seguire, anche «Incarico»), per la creazione di una graduatoria per la selezione di ESPERTI.

2. Nello specifico, gli incarichi da attribuire prevedono Fespletamento di mansioni di addetti
amministrativi, addetto marketing/comunicazione e addetti alla manutenzione/adeguamento degli spazi
per le attivita esposte nel presente Avviso.

3. Compiti degli addetti amministrativi, addetto marketing e addetti alla manutenzione/adeguamento degli spazi

Gli addetti amministrativi dovranno:

+ collaborare allinserimento di tutti i dati richiesti nella piattaforma dedicata (es.: bandi, anagrafiche ed ogni
eventuale attivita da inserire a carico dell'amministrazione) e al controllo finale della piattaforma;

* provvedere allinvio € pubblicazione di avvisi, comunicazioni;

* produrre gli atti amministrativi necessari all'attuazione dei Progetti;

* curare le pratiche amministrative relative agli acquisti di materiali necessari per la realizzazione dei progetti;

* curare le liquidazioni ed i pagamenti (personale e beni) connessi ai progetti;

* raccogliere e custodire tutta la documentazione relativa ai progetti;

* collaborare con il Dirigente Scolastico, con il Direttore s.g.a., con le figure coinvolte nella realizzazione del
progetto ed essere di supporto agli stessi;

« verificare le ore rese dal personale con inserimento dati in piattaforma.

L'addetto marketing/comunicazione dovra:

* provvedere alla pubblicazione degli atti del progetto;

« dare informazione delle attivita del progetto a tutti i soggetti, interi o estemi, che hanno interesse nell'ente
(tamiglie, allievi, dipendenti, fornitori, interlocutori istituzionali ecc...);

* produrre il materiale informativo necessario alla diffusione degli intervent;
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Gli addetti alla manutenzione/adeguamento degli spazi per le altivita dovranno:

» apertura, predisposizione e preparazione dei laboratori;

« supportare il Collaudatore nelle attivita di verifica dei dispositivi

» pulizia dei locali coinvolti nella realizzazione del progetto;

* segnalazione alla Dirigenza di eventuali anomalie/guasti riscontrati nei laboratori

4. Tutte le attivita dovranno essere realizzate entro la data prevista per la conclusione dello stesso, salvo
eventuali proroghe autorizzate.

Articolo 2 Requisiti e titoli richiesti

1. Possono partecipare alla selezione i candidati (a seguire, anche “Partecipanti”) che, alla data di scadenza
del bando:
a. abbiano la cittadinanza italiana o di uno degli Stati membri dell’'Unione europea;
b. abbiano il godimento dei diritti civili e politici;
¢. non siano stati esclusi dall'elettorato politico attivo;
d. possiedano l'doneita fisica allo svolgimento delle funzioni cui ta presente procedura di selezione si riferisce
e. non abbiano riportato condanne penali e non siano destinatari di provvedimenti che riguardano
Fapplicazione di misure di prevenzione, di decisioni civili e di provvedimenti amministrativi iscritti nel casellario
giudiziale;
f. non si trovino in situazione di incompatibilita, ovvero, nel caso in cui sussistano cause di incompatibilita, si
impegnano a comunicarle espressamente e tempestivamente, al fine di consentire l'adeguata valutazione
delle medesime;
g. non si trovino in situazioni di conflitto di interessi, neanche potenziale, che possano interferire con l'esercizio
dellincarico;
2. Tutti i requisiti per 'ammissione devono essere posseduti e comprovati alla data di scadenza del termine
utile per la presentazione delle domande. L'accertamento della mancanza di uno solo dei requisiti prescritti per
I'ammissione, sara motivo di esclusione dalla selezione.
3. | Partecipanti alla selezione attestano il possesso dei sopraelencati requisiti di partecipazione mediante
dichiarazione sostitutiva, ai sensi del D.P.R. 445/2000, contenuta nella domanda di partecipazione {Allegato
A), che dovra essere debitamente sottoscritta.
4. L'lstituzione scolastica si riserva di effettuare le verifiche circa il possesso dei requisiti di cui al presente
articolo.

Articolo 3 Criteri di selezione

1. Aifini della partecipazione alla procedura di selezione in oggetto si fara riferimento alla tabella sottostante
(di seguito denominata Allegato B - GRIGLIA DI VALUTAZIONE)

2. La graduatoria sara unica, ma suddivisa in base agli incarichi e valutata dalla Commissione di Valutazione
nominata.

3. Gli incarichi saranno assegnati dal RUP in base alle esigenze progettuali, valorizzando le risorse umane e
professionali dei partecipanti al bando, tenuto conto dei titoli presentati. (Allegato B - GRIGLIA DI
VALUTAZIONE)

4. La candidatura potra essere inserita in graduatoria avendo maturato almeno 1 punto in entrambe le aree (A
- Istruzione, B - Esperienze) previste nell'Allegato B - GRIGLIA DI VALUTAZIONE.
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Allegato B - GRIGLIA DI VALUTAZIONE DEI TITOLI

da compilare a da
A - LIVELLO DI ISTRUZIONE curadel | compilare a
candidato cura della
commissio
ne
Al. LAUREA {vecchio Verra valutata | PUNTI
ordinamento o magilstrale) una solalaurea | 3
Az.' LAURE{\ ) Verra valutata
(triennale, in alternativa al 2
una sola laurea

punto Al})
A3. DIPLOMA (in alternativa verra valutato

. . un solo 1
ai punti Al e A2) .

diploma

Ad4. Possesso di Master nella
mate-ﬂa oggetto della Max 1 cert. 1
selezione o corso
professionale
B - ESPERIENZE
Anni di esperienza Max 6 DA1AG6
professionale relativa alle punti cad.
mansioni delle figure oggetto
del bando
TOTALE MAX 9

Articolo 4 Durata dell'incarico

1. L'attivita oggetto dellincarico avra la durata massima prevista dal Progetto Avviso/Decreto; 88643 del
03/06/2025.

2. L'eventuale differimento del termine di conclusione dell'incarico originario & consentito, in via

eccezionale, al solo fine di completare il progetto e per ritardi non imputabili al collaboratore, ferma restando la
misura del compenso pattuito in sede di affidamento dellincarico, nonché il rispetto delle tempistiche previste
dalla normativa nazionale e comunitaria di riferimento.

Articolo 5 Corrispettivo e modalita di remunerazione

1. li corrispettivo verra erogato a conclusione dellattivita, come specificato nello schema di lettera di incarico.
Articolo 6 Modalita e termini di presentazione delle candidature

Gli interessati dovranno far pervenire la propria candidatura, a pena di esclusione, entro e non oltre le ore
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12:00 del 04 febbraio 2026, tramite consegna a mano presso la segreteria amministrativa dellITT SAN ZENO,
Via Don Minzoni n. 50, Verona, allegando i seguenti documenti;

1. Domanda di partecipazione, da predisporre sulla base dell'Allegato A,

2. Tabella Titoli posseduti, Allegato B

3. Dichiarazione di insussistenza di situazioni, anche potenziali, di conflitto di interessi, Allegato C

4, Consenso al trattamento dei dati, Allegato D

5. Curriculum vitae del candidato attestante i titoli e le esperienze professionali dichiarati nellAllegato B

Ciascun documento dovra essere debitamente datato e sottoscritto dal candidato, pena {'esclusione.
L'lstituzione scolastica potra richiedere integrazioni rispetto alla documentazione presentata daj candidati.
L'Istituzione avra, altresi, la facolta di procedere a idonei controlli sulla veridicita del contenuto delle
dichiarazioni sostitutive. Non si terra conto delle domande pervenute oltre il termine di cui sopra.

Si comunica, inoltre, che, per obbligo di trasparenza e massima divulgazione, tutti gli elementi di inferesse
comunitario relativi allo sviluppo del progetto sopra indicato (awvisi, bandi, pubblicita, ecc.), saranno
tempestivamente pubblicati nelle specifiche sezioni del sito della scuola, raggiungibile al seguente indirizzo:
https://istitutosalesianosanzeno. it

Verona, 20/01/2026
Il Dirigente Scolastico dell'lstituto Salesiane San Zeno

Ui Lt
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Avviso pubblico prot. n. 88643 del 03/06/2025 — “Realizzazione di laboratori innovativi e avanzati per lo
sviluppo di specifiche competenze tecniche e professionali connesse con i relativi indirizzi di studio”.
Fondi Strutturali Europei - Programma Operativo Complementare — POC “Per la scuola” 2014-2020,
Asse |l - Infrastrutture per Plstruzione - Obiettivo Specifico 10.8 - Azione 10.8.1 - sotto azione 10.8.1.B2,
Fondo di Rotazione {FdR) — candidatura n.1097690

TITOLO PROGETTO: LABORATORI PROFESSIONALIZZANTI
CODICE PROGETTO: 10.8.1.B2-FDRPOC-VE-2026-1
CUP: F34D25001620001

ALLEGATO A - DOMANDA DI PARTECIPAZIONE - “Avviso. n. 88643 - Laboratori Professionalizzanti”

I¥La sottoscritto/a

Codice fiscale

Nato/a

Il

Prov.

Residente a

Via

Cap

chiede di partecipare alla selezione prevista dall’Avviso in oggetto, per il ruolo di

[J Amministrativo 0] Marketing O Manutentore

I/La Sottoscritto/a, consapevole della responsabilita penale e della decadenza da eventuali benefici,
dichiara (barrare):

di aver preso visione del bando per la selezione in oggetto

di essere cittadino italiano o di uno degli Stati membri dellUnione europea;

di godere dei diritti civili e politic;

di non essere esclusi dall'elettorato politico attivo;

di possedere l'idoneita fisica allo svolgimento delle funzioni cui la presente procedura di
selezione si riferisce

0 di non aver riportato condanne penali e di non essere destinatari di provvedimenti che
riguardano lapplicazione di misure di prevenzione, di decisioni civili e di
provvedimenti amministrativi iscritti nel casellario giudiziale;

di non trovarsi in situazione di incompatibilita, ovvero, nel caso in cui sussistano cause
di incompatibilita, di impegnarsi a comunicarle espressamente e tempestivamente, al
fine di consentire |'adeguata valutazione delie medesime;

di non trovarsi in situazioni di conflitto di interessi, neanche potenziale, che possano
interferire con l'esercizio dell'incarico;

OO0 |0 |o

Si allega alla presente:
* Tabella Titoli — Allegato B
+ Dichiarazione di insussistenza di incompatibilita — Allegato C
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Luogo e data Firma
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Avvigo pubblico prot. n. 83643 del 03/06/2025 - “Realizzazione di laboratori innovativi e avanzati per lo
sviluppo di specifiche competenze tecniche e professionali connesse con i relativi indirizz) di studio”.
Fondi Strutturali Europei — Programma Operativo Complementare — POC “Per la scuola” 2014-202C,
Asse Il - Infrastrutture per I'Istruzione ~ Obiettivo Specifico 1.8 - Azione 10.8.1 - sotto azione 10.8.1.82,
Fondo di Rotazicne (FdR) - candidatura n, 1087690

TITOLO PROGETTO. LAEORATORI PROFESSIONALIZZANTI
CODICE PROGETTO: 10.8.1.82-FDRPOC-VE-2026-1
CUP: F34D25001620001

ALLEGATO B - TABELLA DEI TITOL! - “Avvisa. n. 83643 - Lahoratori Professionalizzanti”

Allegato B - GRIGLIA DI VALUTAZIONE DEI TITQLI

da compilare a da
; cura del compilare a
L ISTRUZIONE, LA FORMAZIONE candidato cura della
coOmmission
e

1. LAUREA (vecchia Verra valutata PUNTI
ardinameanto 0 magistrale) una sola laurea 3
AZ. LAUREA

Verra valutatla
(triennale, in alternativa al 2

una scla laurea
punta Al)
A3, DIPLOMA (in alternativa ai verra valutato
puntl.ﬂn"_l-:i-'\:'; un solo diploma i
B4, Possesso di Master nella
materia oggetto della selezione | Max 1 cert. 1
a corse professionale
LE ESPERIENZE
Annl di esperienza Max € DA 1 A& punti
professionale relativa alle rad.
mansicni delle figure cggetto
del bando
TOTALE MAX 9

Luogo @ dafa Firma
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Avviso pubblico prot. n. 83643 del 03/06/2025 - “Realizzazione di laboratori inncvativi e avanzatl per lo
sviluppe di specifiche competenze tecniche e professionali connesse con i relativi indinizzi di studia”.
Fondi Strutturali Europei — Programma Operativo Complementare - POC “Per la scuola” 2014-2020,
Asse Il = Infrastrutture per I'lstruzione ~ Obiettive Specifico 10.8 - Azione 10.8.1 - sotto azione 10.8.1.B2,
Fondo di Rotazione {FdR) - candidatura n.1087590

TITOLO PROGETTO: LAEORATORI PROFESSIONALIZZANTI
CODICE PROGETTO: 10.8.1.82-FDRPOC-VE-2026-1
CUP: F34025001620001

ALLEGATQ C - DICHIARAZIONE DI INESISTENZA DI CALSA DI INCOMPATIBILITA E DI CONFLITTO D
INTERESSI
(Soggetti Incaricati)
(resa nelle forme di cui agli artt. 46 e 47 del d.P.R. n. 445 del 23 dicembre 2000}

I/La sottoscritto/a nato/a a il
residente a Provincia di Via/Piazza
n. Codice Fiscale ;

in relazione all'incarico avente ad oggettc: “10.8.1.B2-FDRPOC-VE-2026-1 Laboratori
Professionalizzanti”

consapevole che la falsita in atti e le dichiarazioni mendaci $ono punite ai sensi del codice penale e delle
leqgi speciali in materia e che, laddove dovesse emergere la non vendicita di quante qui dichiarato, si
avra la decadenza dai benefici eventuaimente ottenuti ai sensi dell'art. 75 del d.P.R. n. 445 del 28
dicembre 2000 e I'applicazione di ogni altra sanzione prevista dalla legge, nella predetta qualita, ai sensi
e per gli effetti di cui agli artt. 46 e 47 del d.P.R. n. 445 del 28 dicembre 2000

DICHIARA

di non trovarsi in situazione di incompatibilita, ai sensi di quanto previsto dal d Igs. n. 39/2013 e dall'art. 53, de
d.gs. n. 165/2001; ovvero, nel caso in cui sussistano situazioni di incompatibilita, che le stesse sono le
sequent
di non trovarsi in situazioni di conflitto di interessi, anche potenziale, ai sensi dellart. 53, comma 14, deld.igs.n
165/2001, che possano interferre con ['esercizic dell'incanco,

che l'esercizio dallincarico non coinvoige interessi propn o interessi di parenti affini entro il secondo grado, del
coniuge o di conviventi, oppure di persone con le quali abbia rapporti di frequentazione abituale, né interessi d
soggetti od organizzazioni con cul egli o il coniuge abbia causa pendente o grave inimicizia o rapporti ci credito
o debito significativi o interessi di soggetti od erganizzazioni di cui sia tutore, curatore, procuratore ¢ agente
titalare effettivo, ovverc di enti, associazioni anche non riconosciute, comitatl, societa ¢ stabilimenti di cul sia
amministratore o gerente o dingente,

di aver presa piena cognizione del D.M. 26 aprile 2022, n. 105, recante | Codice di Comportamento dei
dipendenti del Ministero dell'Istruzione e del merito;
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di impegnarsi a comunicare tempestivamente ali'lstituzione scolastica conferente eventuali variazioni che
dovesserc intervenire nel corse dello svolgmente dell'incarico;

drimpegnarsi altresi a comunicare allIstituzione scolastica qualsiasi altra circostanza sopravvenuta di carattere
ostativo nspetto all espletamento dellincanico;

di essere stato informato/a, ai sensi dell'art. 13 del Regolamento (UE) 2016/679 del Parlamento europeo e del

Consiglio del 27 aprile 2016 e del decrefo legislativo 30 giugno 2003, n. 196, circa il trattamento dei dati personali
raccolti e, in particolare, che tali dati saranno trattati, anche con strumenti informatici, esclusivamente per le
hinalita per le quali le presenti dichiarazioni vengono rese ¢ fornisce i relativo consenso.

Luogo e data Firma
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Avviso pubblico prol. n. 88643 del 03/06/2025 - “Realizzazione di laboratori innovativi e avanzati per lc
sviluppe di specifiche competenze tecniche e professionali connesse con i relativi indirizzi di studio”
Fondi Strutturali Europei - Programma Operative Complementare - POC “Per la scuola™ 2014-2020,
Asse Il — Infrastrutture per 'lstruzione - Cbiettive Specifico 10.8 - Azicne 10.8.1 - sotto azione 10.8.1.B2,
Fondo di Rotazione (FdR) — candidatura n. 1097630

TITOLO PROGETTO: LABORATORI PROFESSIONALIZZANTI
CODICE PROGETTO: 10.8.1.B2-FDRPOC-YE-202€-1
CUP: F34D25001620001

INFORMATIVA PRIVACY CANDIDATI ai sensi dell'art. 13 del Regolamento EU 2016/679

Istituto Salesiano San Zeno desidera informarla che il Regolamento Europeo n. 679 del 27 aprile 2016 sul
trattamento dei dati personali prevede la tutela delie persone fisiche con riguardo af traltamento dei datl
personali. Al sensi degli artt. 13 & 14 del suddetto Regolamento EL 2016/679 (di seguito GDPR; le vengono di
conseguenza fornite le seguent! indicazioni

A) Titolare del trattamento e responsabile della protezicne dei dati personali

Al sensidell'art. 13 e 14 del GDPR Le comunichiama che il Titolare del trattamento dei suol dati forniti & Istituto
Salesiano San Zeno con sede legale in via don Giovanni Minzoni 50 - Verona, e sede operativa in via don
Giovanni Minzoni 50 - Verona

il Titclare del trattamento dei dati personali ha nominato il proprio Responsabile della proteziona dei dati (RPD-
DPO), contattabile mediante I'invio di una lettera indirizzata a DPQ - Istituto Salesiano San Zeno con sede legale
in via don Giovann Minzoni 50 - Verona, CVVero via e-mail a
“dpo.istitutosalesianosanzeno@salesianinordest.it”.

| dati forniti potranno essere trattati dagli incaricati, collaboraton ¢ responsabili estemi, preventivamente
autorizzati, che operano nei nostri uffici o per conto Istituto Salesiano San Zeno

B) Finalita del trattamento dei dati

| dati person.ali, dentificativi @ curricuian, nonché eventualimente sensibili, raccolti presso finteressato o presso
| soggetti terzi di cui il Titolare si avvale per le procedure di selezione, sono trattati ed utilizzat! per dar seguitc
alla richiesta dell'Interessato e, piu precisamente, per procedere alla verifica dei presupposti per I'assunzione
e/o per l'avvio di una collaborazione/incarico. La raccolta riguardera solo i dati comuni; pertanto il candidato non
sara tenuto ad indicare quelli ¢ d. particolari, cosi come qualificati dali'art. 9 del Reg. 2016/679 o sullo stato di
salute

Si fa salva l'ipotesi in cui | dati in parola debbano essere conosciuti in ragione dell'instaurando rapporto
lavorativo, con particolare riferimento all'eventuale appartenenza dell'interessato alle categorie protetie e alle
eventuali visite mediche pre-assuntive.

C} Natura del conterimento & base giundica del trattamento

Il confenmento dei dati & facoitativo ed é nmesso alla volonta del candicato presentare il proprio curriculum
vitae. Per quanto conceme i dati successivamente ed eventualmente richiesti dal Titolare per le finalita di cui
alla precedente lettera B), iI mancato conlerimento comporta lmpossibiita di procedere alla verfica de
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presupposti per Iassunzione e/o per l'avwvio della collaborazione e, quindi, all'eventuaie instaurazione del
rapporta lavorative o di collaborazione con il Titolare.

Il consenso al trattamento non & necessario ai sensi dell'arl. 9, comma 2, lettera b, Reg. 2016/679, in quanto il
trattamento riguarda dati contenuti nei curricula spontaneamente trasmessi dagli Interessati ai fini dell'eventuale
instaurazione di un rapporto di lavoro/collaborazione. Altrettanto per gl eventuali dati sensibili trasmessi con le
stesse modaiita dall'nteressato, per i quali il consenso & escluso dallfart. 26 del D.igs. n. 196/2003 e sm.i,,
comma 3, lett. B-bis).

Verra acquisito un eventuale consenso specifico al tratamento dati al momento del colioguio con il candidato
che sara convocato.

L) Conseguenze della mancata comunicazione dei dati personali
Listituto Salesiano San Zeno La informa, inoltre, con riguardo ai dati personali necessan alla redazione
dellinstaurande contratto di cui Lei sara parte o relativi all adempimento di un quaiche obbligo nomative, che la
mancata cormunicazione dei dati personall da parte Sua impedira il perfezionarsi del rapporto contrattuale
stesso.

E) Tempo di conservazione dei dati
I dati saranno conservati dal Titolare sino e non olire due anni dalla loro raccolta salvo 'eventuale instaurazione
del rappoito di lavoro efo di collaborazione.

F) Comunicazione dei dati
Listtuto Istituto Salesiano San Zeno La informa ¢he i Suoi dati personali potranno essere comunicati a terzi
individuati e nominati ex artt. 29 del Reg. EU 2016/679 se necessaric per le finalita indicate:
1. societa di selezione e assessment;
2. consulenti tecnici e commercialist, cd Responsabili esterni del trattamento, che eroghino prestazioni
funzionali ai fint sopra indicati;
3. Istituti Bancari & Assicurativi che eroghine prestazioni funzionali ai fini sopra indicat:;
4 soggetti che elaboranc i dati in esecuzione di specifici obblighi di legge, come ad es. I'Agenzia delle Entrate
per e operazioni di fatturazione elettronica,
5. Autorita Giudiziarie 0 Amministrative, per | adempimento degii obblighi di legge e derivanti dall esecuzione del
contratto intercorso tra le parti

G) Profilazione e Diffusione dei dati
| Suer dabi personali non sono soggettl a ditfusione, ne ad alcun processo decisionale interamente
aulomabizzalo, i compresa la prohiazione

H) Dirtti dell’'interessato

Tra i dirtti a Lei riconosciuti dal GDPR rientrano quell di:

chiedere all'Istituto Salesiano San Zeno f'accesso ai Suoi dati personali ed alle informazioni relative agli stessi;
la rettifica dei dati inesatti o lintegrazione di quelli incompleti; la cancellazione dei dati personali che La
riguardana (al verficarsi di una delle condizioni indicate nell'art. 17, paragrafo 1 del GDPR e nel rispetic delle
eccezionl previste nel paragrafo 3 delio stesso articolo); la limitazione del trattamento dei Suci dati personali (al
neorrere di una delle ipotesi indicate nellart, 18, paragrafo 1 del GDPR};
- richiaders ed oftenare dall'lstituto Salesiano San Zeno - nelle ipetesi in cui la base giuridica del trattamento
sia il contratte o il consenso, ¢ il trattamento sia effeftuato con mezzi automatizzati - | Suoi dati persanali in un

m
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formato strutturato e leggibile da dispositivo automatice, anche al fine di comunicare 1ali dati ad un alfro titolare
del trattamento;

opporsi in qualsiasi momento al trattamento dei Suoi dati personali al ricorrere di situazioni particoiari che La
nguardano,
- revocare il consenso in qualsiasi momento, limitatamente alle ipotesi in cui la legittimazione del tratamento
sia basara sul Suo consenso per una o pit specifiche finalita e nguardi dati personall comuni, oppure panicolan
categorie di dati. Il trattamento basato sul consenso ed effeftuato antecedentemente alla revoca dello stesso
conserva, comungue, la sua liceita;
- proporre reclamo a un'‘adtorita di controlle {(Autonita Garante per la protezione del dati personall —
www.garanteprivacy.it).

I} Modalita di esercizio dei diritti
Lei potra esercitare i diritti facendo un'istanza con raccomandata A,R: a Istituto Salesiane San Zeno, via don
Giovanni Minzoni 50 - Verona, oppure inviando una e-mail allindirizzo privacy @sanzeno.otg indicando
nell'oggetto la frase “esercizio diritti privacy”
Le nchieste relative all'esercizio dei diritti dell'interessato saranno evase senza ingiustificato ritardo e, in ogni
modo, enfro un mese dalla domanda: solo in casi di particolare complessita e di elevato numero di richiaste,
tale termine potra essere prorogato di ulteriori 2 (due) mes..

PER PRESA VISIONE E ACQUISIZIONE DEL CONSENSO

I'La sottoscritto\a Codice fiscale:
sottoscrive la presente informativa per presa visione, dichiarando di aver compresc quanto In essa indicato.

Presta il consenso alllstituto Salesiano San Zeno fine di traftare i suoi dati nel'ambito di un percorso selettvo
del personale (assessment oi selezione}) e di un evenfuale colioquio conoscitive che sara finalizzato
all'assunzione, mediante I'apposizione di un segno nelie seqguent caselle

0 Presta il consenso o Nega il consensa

Luogo, data Firma.




